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MINISTERIO DOS POVOS INDIGENAS
FUNDACAO NACIONAL DOS POVOS INDIGENAS

Av. Parana, n° 184, - Bairro Estados
CEP 58030-180 Joao Pessoa/PB
(83) 3113-7200 - http://www.funai.gov.br

ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 08765.000441/2024-57
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo emergencial do servico de limpeza e conservacao (faxina/diaria), sem dedicacao exclusiva

de mado de obra, em dias alternados, nas dependéncias da Coordenacdo Regional de Jodo Pessoa, em decorréncia da
rescisdo do Contrato 266/2023, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Item Especificacao Endereco Catser Unidade |Quantidade

Avenida Parana, 184 - Estados - Jodo
Pessoa/PB - CEP 58.030-180.

Servico eventual de limpeza e e Coordenadas
1 conservacio (faxina/didria). Geogréficas: -7.114973961518227, 24023 Und 48
-34.85774812621741
Area do terreno = 598,57 m?
Area edificada = 299,02 m?2
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 6 (seis) meses contados da emissdo da Nota de Empenho, na forma

do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. A contratacdo podera ser encerrada antecipadamente, quando celebrado novo Contrato que se refere ao
Pregao Eletronico n® 002/2023.

1.4. Havendo divergéncia entre a unidade de medida do e do Termo de Referéncia, prevalecera o previsto neste
ultimo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Justifica-se a presente contratacdo face a extingdo unilateral do Contrato n° 266/2023, em virtude da

inexecucao dos servicos de limpeza, higienizacdo, asseio e conservacao, cumulados com atividades bésicas de
copeiragem, para o atendimento das necessidades da Coordenacdo Regional de Jodo Pessoa, com regime de dedicacdao
exclusiva de mao de obra, a partir de 15/01/2024.

2.2, No decorrer desse periodo a Empresa foi notificada visando o reestabelicimento da prestacdo dos servigos, e
regularizacdo das obrigagdes trabalhistas junto a colaboradora - Oficio 18 (6236390) e em resposta (6255773) a Empresa
alegou problemas financeiros, informando da impossibilidade de permanéncia com o contrato e pleitearam a rescisao. A
partir de entdo foi estabelecido os procedimentos administrativos necesséarios ao cumprimento da clausula décima segunda
do Contrato n° 266/2023, que culminou no Termo de Rescisao (6679238), publicado no DOU de 16/05/2024.

2.3. Consta na Ata de Registro de Precos 1 (5661992), havendo cancelamento do registro do licitante ou do
registro de pregos nas hipdteses de sang¢des previstas nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021,
o0 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem
de classificacdo.

2.4. Nesse contexto consta nos autos do processo 08765.000477/2023-50 o Despacho Pregoeiro/2024
(6631994), que assim manifesta:

CONSIDERANDO o resultado do Pregdo Eletronico n°® 002/2023, o qual sagrou-se vencedora para o item 1 a
empresa VAN ROSA PRESTAGAO DE SERVIGOS LTDA, inscrita no CNPJ sob n° 17.267.179/0001-40, com a
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proposta no valor total de R$ 294.000,00 (duzentos e noventa e quatro mil reais), conforme Termo de Homologacao
(5657730);

CONSIDERANDO que o referido certame originou a Ata de Registro de Precos 1 (5661992), datada de 06 de
setembro de 2013, instrumento a partir do qual foi celebrado o Contrato n° 266/2023 (5691050), datado de 14 de
setembro de 2023 e publicado no Diério Oficial da Unido - DOU n° 192 - Secdo 3 - fl. 163, de 06 de outubro de 2023
(5801071).

CONSIDERANDO as irregularidades reportadas no Processo n° 08765.000085/2024-71, o qual culminou no Termo
de Rescisdo Unilateral (6604362), datado de 15 de maio de 2014 e publicado no Diério Oficial da Unido - DOU n° 95
- Segdo 3 - fl. 124, de 17 de maio de 2014 (6615879), nos termo do art. 138, inciso I, combinado com o art. 139,
incisos Il e IV, da Lei n° 14.133/2021.

CONSIDERANDO que a prestacao dos servicos de limpeza e copeiragem nas dependéncias da Coordenagdo
Regional de Jodo Pessoa é fundamental para garantir um ambiente de trabalho limpo, asseado e bem conservado para
uso do publico interno e externo do érgao.

CONSIDERANDO a previsao legal contida no art. 90, paragrafos 2°, 4° e 7°, da Lei n° 14.133/2021, a qual faculta a
Administracao a realizar a convocagao dos licitantes remanescentes e descreve os procedimentos a serem observados,
como se segue:

Art. 90. A Administragdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condic¢ées
estabelecidas no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancdes previstas nesta Lei.

§ 1° O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragdo.

§ 2° Sera facultado a Administrac¢do, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato
ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condicdes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracao do contrato nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor.

§ 3° Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacdo para a
contratagdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

§ 4° Na hipodtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdao nos termos do § 2° deste
artigo, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos
termos do edital, podera:

I - convocar os licitantes remanescentes para negocia¢ao, na ordem de classificacao, com
vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

II - adjudicar e celebrar o contrato nas condicées ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicao.

§ 5° Arecusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
licitante.

§ 6° Aregra do § 5° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso
Ido § 4° deste artigo.

§ 7° Sera facultada a Administracao a convocacao dos demais licitantes classificados para
a contratacao de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em consequéncia de
rescisao contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos §§ 2° e 4° deste
artigo. (grifo nosso)

Face ao exposto, solicito autorizacdo para realizar os procedimentos administrativos necessarios ao aproveitamento
do referido certame para o restabelecimento do servigo.
Estando de acordo, solicito que sejam tomadas as providéncias listadas abaixo, nesta ordem:

a) Cancelamento da Nota de Empenho n° 2024NE000002 (6200909) e respectivos reforcos, inclusive da vinculagédo
e registro no médulo "Compras.gov.br - Contratos" (https://contratos.comprasnet.gov.br/), junto ao Servigo de
Planejamento e Orcamento - SEPLAN;

b) Cancelamento da homologacdo do item 1, do Pregdo Eletrénico SRP n° 002/2023, no Portal de Compras do
Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br); e

c) Cancelamento da adjudicacdo do item 1, do Pregdo Eletronico SRP n° 002/2023, no Portal de Compras do
Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br).

nan

2.5. O procedimento referente a alinea "a" foi executado pelo setor competente (6644555), porém as
providéncias "b" e "c¢" ndo foram executadas, conforme consta no Despacho CR-JPA (6677336): "comunico que ndo foi
possivel concluir a agdo, face ao Registro de inconsisténcia (6677334) que aponta "Situacdo do item
194079050000220231 ndo permite efetuar a agdo selecionada. Existe Ata de Registro de Precos vinculada ao item no
Compras Compras Contratos", sendo assim restituo os autos para providéncias e, se necessdrio for, no periodo de
saneamento, proceder com contratacdo emergencial dos servigos que sdo de cardter essencial para o bom desempenho
dos servidores nesta CR." (g.n.)
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2.6. Sendo assim, serdo adotadas as providéncias administrativas para viabilizar o raproveitamento do referido
certame. No entando, os servicos em comento sdo fundamentais para garantir a salubridade do ambiente de trabalho, por tal
motivo, nesse lapso temporal, de 15/01/2024 a 03/06/2024, os préprios servidores estdo custeando limpezas periddicas a
fim de garantir as condi¢des minimas necessérias de trabalho, como verificado no Histérico Cotas - Faxina (6680732).

2.7. Diante desse cendrio de inconformidade sistémica que foge a geréncia deste Servico de Apoio
Administrativo, tornou-se instustentavel aguardar o rito burocratico legal, enquanto o efetivo do 6rgdo arca com os custos
que sdo de responsabilidade da instituicao, portanto justifica a contratagdo emergencial dos servigos minimos necessarios
para a manutencgdo de higiene do érgao, até que se celebre o novo contrato de prestacdo dos servi¢os. Considerando que a
auséncia do servico inviabiliza totalmente a permanéncia dos servidores no ambiente de trabalho e que, no ambito da
Funai, ndo est4 regulamentado o Programa de Gestdo e Desempenho - PGD, serd realizada a contratagdo direta, através do
rito simplificado de confec¢do dos artefatos técnicos.

2.8. O objeto da contratacdo nao foi previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024 pois trata-se de uma
demanda imprevisivel decorrente da rescisdio do Contrato n° 266/2023, que por sua vez constava no planejamento
institucional.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
3.1. A solucdo adotada serd a contratacdo de pessoa fisica ou juridica, para prestacdo de servico eventual de

limpeza e conservacdo (faxina/diaria), em dias alternados, no maximo 2 (dois) dias por semana, preferencialmente as tercas
e sextas feiras, conforme a demanda da Coordenacdo Regional.

3.2 Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador autdnomo, sem qualquer vinculo de subordinacado para fins de
execucdo do objeto da contratacdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria
ou empresario individual, nos termos das legislacdes especificas, que participa ou manifesta a intencdo de participar de
processo de contratacdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a
solicitacdo da Administracdo, oferece proposta. O procedimento de contratacdo observarda o disposto na Instrucdo
Normativa SEGES/ME N° 116/2021.

3.3. Trata-se de servico ndo continuo, nos termos do art. 6°, inc. XVII da Lei 14.133/2021 e enquadra-se como
atividades acessorias aos assuntos da area de competéncia legal da Funai, executados de forma indireta em harmonia com o
art. 1°, inc. XIV da Portaria ° 443/2018.

3.4. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre o empregado da Contratada e a Administracao
Contratante, vedando-se qualquer relacdo que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

3.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato, a inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira 8 Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento.

3.6. A Contratante ndo responderd solidariamente pelos encargos previdencidrios e subsidiariamente pelos
encargos trabalhistas, pois o escopo da contratagdo ndo se enquadra como servi¢os continuos com regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra, nos termos do art. 121,§ 2° da Lei 14.133/2021.

3.7. O escopo da contratagdo se enquadra simultaneamente nas hipéteses dos incisos II e VIII do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, sendo assim, optaremos pelo enquadramento no inc. II para sistematizacao - é dispensavel a licitacdo
para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois
centavos) conforme Decreto n° 11.871/2023.

3.8. A selecdo do fornecedor sera realizada por dispensa de licitacdo, na forma eletronica, através do Sistema de
Dispensa Eletronica.

3.9. A estimativa de precos serd realizada a concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais
vantajosa, no sistema de dispensa eletronica, nos termos do § 4° do art. 7° da Instrucdo Normativa n° 65, de 2021 e § 1° do
art. 16 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021.

3.10. A avaliacdo dos precos ofertados, serd realizado na etapa posterior a sessdo ptblica e considerar-se-a o
preco médio da faxina pago pelos servidores e custos indiretos apresentados pela licitante, desde que compativel com o
objeto e com os pardmetros de mercado. A andlise podera ser subsidiada pela Planilha de custos do extinto contrato.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos

os requisitos do Guia Nacional de Contratagoes Sustentdveis (6* edi¢do, Setembro/2023):
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4.2, Nos termos da Lei n°® 12.305, de 2010, do Decreto n° 10.936, de 2022, e da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a contratada devera adotar as seguintes providéncias:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administracao.

a.1) os residuos soélidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma
diferenciada, para fins de disponibilizacdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido.

b) otimizar a utilizacdo de recursos e a reducao de desperdicios e de poluicdo, através das seguintes
medidas, dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
b.2) substituir as substancias t6xicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio
de dgua tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo de producdo de residuos
solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de desperdicios e
poluicao;

c) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pogos cuja
agua seja certificada de ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e outros);

d) observar a Resolu¢gdo CONAMA n° 20, de 7/12/1994, e legislacdo correlata, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucdo de
Servigos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores,
dentre os quais:

g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo, cddmio, merctrio e seus compostos
devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica
autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aeross6is em geral devem ser separados e acondicionados em
recipientes adequados para destinagdo especifica;

g.3) pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinacdo final, ambientalmente
adequada, conforme disciplina normativa vigente.

Subcontratacao
4.3. Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, pelas
seguintes razoes:

4.4.1. os servicos prestados ndo requerem dedicacdo exclusiva de mao de obra;

4.4.2. ampliacdio da participagdo de profissionais auténomos, microempreendedores individuais,
microempresas e empresas de pequeno porte.

Vistoria

4.5. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:30 horas as 17:30
horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo e-mail: sead.crjoaopessoa@funai.gov.br.
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4.6. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.8. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada por seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

4.9. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacoes,
dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o CONTRATADO assumir
os dnus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

5.1. Inicio da execucao do objeto: Prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a partir da emissdao da Nota de
Empenho, prevista para ocorrer imediatamente apés a homologacdo do certame.

5.2. Considerando a necessidade imediata da prestacdo dos servigcos e a ocorréncia de risco de descumprimento
contratual por parte de licitantes situadas em Estados/Municipios afastados - ocorréncia de R-8 da Matriz de Riscos 3/2023
(6681031) - somente serdo aceitas propostas de licitantes situados em um raio de 150 (cento e cinquenta) quilometros do
municipio de Jodo Pessoa/PB.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.3. Os servigos serdo prestados, por diarias executadas em horario comercial, preferencialmente as tercas e
sextas feiras, nos endereco discriminado no tépico 1.1 deste Termo de Referéncia.
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Rotinas a serem cumpridas

AREAS INTERNAS

5.3.1. Remover, com pano timido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos demais moveis e equipamentos existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio,
etc;

5.3.2. Varrer e passar pano imido nos pisos;

5.3.3. Verificar e abastecer, quando necessario, os sanitarios com papel toalha, papel higiénico e sabonete
liquido;

5.3.4. Recolher o lixo das lixeiras;

5.3.5. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante;
5.3.6. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copa e outras areas molhadas;

5.3.7. Limpar atras dos méveis, armdrios e arquivos;
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5.3.8. Lavar os revestimentos ceramicos das paredes dos banheiros e cozinha;

5.3.9. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

5.3.10. Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou de material sintético em assentos e
poltronas;

5.3.11. Lavar os balcOes e os pisos com detergente;

5.3.12. Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

5.3.13. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

5.3.14. Limpar todas as esquadrias e os vidros;

5.3.15. Limpar depositos, almoxarifados e/ou galpdes;

5.3.16. Limpar os ralos e caixas de gordura, para evitar obstrucoes;

5.3.17. Retirar o p6 e limpar calhas e lumindrias.

5.3.18. Varrer as areas pavimentadas, cimentadas e ndao cimentadas que compreendem a area externa do
imoével;

5.3.19. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes e ndo pavimentadas;

5.3.20. Lavar diariamente os balcdes, bancadas e pias, cuidando para que ndo permanecam quaisquer residuos

de alimentos ou gordura;

5.3.21. Lavar os utensilios utilizados como copos, xicaras garrafas térmicas, porta-copos com emprego de
detergentes biodegradaveis;

5.3.22. Promover a limpeza de mesas, cadeiras, geladeiras, fogdes, utilizando produtos adequados para cada
tipo, ndo prejudiciais a saide humana, conservando-se o mais rigoroso padrdo de higiene, arrumacao e seguranca;

5.3.23. Lavar os panos de copa utilizados em baldes especificos para higienizacdo desses materiais.
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Considerando que a Coordenacdo Regional de Jodo Pessoa, possui a Ata de Registro de Precos 09
(6647717), vigente até 23/10/2024 e prorrogavel por até 12 (doze) meses, a aquisicdo dos materiais tais como papel, dgua
sanitaria, pano para limpeza, dentre outros, nao se faz necessario o fornecimento desses insumos consorciados ao escopo.

Informacoées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. O valor ofertado para 1 (uma) unidade do servico - DIARIA, deverd contemplar o lucro, encargos,
beneficios (transporte, alimentagdo, etc), tributos, materiais/equipamentos de protecado individual.

5.6. A Contratada podera optar por emitir a Nota Fiscal, por didria executada, imediatamente apds a prestacdo do
servico, ou ainda emitir uma Nota Fiscal tinica mensal, referente a execucdo de 8 diarias, imediatamente apés a execucao
da 8° didria.

5.7. Havendo rescisdo antecipada, a Contratada sera comunicada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
corridos.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

Mecanismos formais de comunicacao

5.9. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicacdo, entre a CONTRATANTE e o CONTRATADO,
0s seguintes:

a) Oficio;
b) E-mails e Cartas;
c) Mensagens pelo WhatsApp.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderda pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apébs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacgGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execu¢do da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.6. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.
6.7. Em se tratando de profissional auténomo, este respondera diretamente como preposto e executante dos
Servigos.
6.8. A CONTRATADA devera manter preposto a disposicdo, através do e-mail e telefone, no horario comercial,

durante a vigéncia contratual, podendo ser requisitada presenca fisica no 6rgao.

6.9. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto
da empresa, hip6tese em que a CONTRATADA designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao
6.10. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.
Fiscalizacao Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.12. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucado do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.14. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificardA a manutencdo das condicdes de habilitacio da
CONTRATADA, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
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6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicdes de habilitagdo da CONTRATADA, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.22. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cuamprimento de obrigagdes.

6.23. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo.

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucgdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) previsto neste
item.

]

Indicador n

1 Inicio da execucao Incidéncia | Glosa aplicada
Meta a Execucgdo iniciada dentro do prazo estabelecido pela
cumprir Contratante.
Tipo de Atraso sem justificativa, descumprindo o cronograma
P A ) . P 8 . 0,25% sobre o
Ocorréncia estabelecido no TR. Por dia o
- - - valor da diaria
Relato pelo fiscal, através do preenchimento deste
Forma de L ~
- IMR no Relatério de acompanhamento de execugdo
Afericdo .
dos servigos.
Indicador n° . ~ caa . .
9 Qualidade de execucao Incidéncia | Glosa aplicada
Meta a ~ . ‘. . .
. Execucdo satisfatéria das rotinas requeridas no TR
cumprir
Tipo de Inexecucdo de etapas ou em desconformidade com os
P ~ ¢ P . . Por 1% sobre o
ocorréncia requisitos de qualidade . s
- - - ocorréncia | valor da diaria
Relato pelo fiscal, através do preenchimento deste
Forma de . 5
.~ IMR no Relatério de acompanhamento de execucgao
afericdo

dos servicos.

Indicador n° C e a caa . .
Tempo de resposta as solicitacoes da Contratante | Incidéncia | Glosa aplicada

3
Meta a . - . .
. Disponibilidade de atendimento tempestivo.
cumprir
Tipo de Descumprimento dos prazos estabelecidos nos meios Por 0,5% sobre o
ocorréncia de comunicagédo e TR ocorréncia. | valor da diaria
Forma de . D .
s Registros de comunicacgado do Fiscal.
afericao
7.2. A glosa, quando aplicada, serd de no maximo 10 % (dez por cento) do valor do ciclo, sem prejuizo a

aplicacdo de sancGes previstas nos artigos de 156 a 163 da Lei 14.133/2021, caso se constate que a Contratada:
a) ndo produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

¢) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servicos.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contado da conclusdo da entrega
apos a verificacdo do comprovante de execucao de servigo e vistoria in loco, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
CONTRATADO com a comprovacao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.11. O CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.12. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou tinica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, com mencdo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento;

7.16.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentac¢des apresentadas;

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao;
7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de

liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo;
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7.17. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo CONTRATADO, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins
de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,_§2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75
da Lein® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1. o0 prazo de validade;

7.22.2. a data da emissao;

7.22.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.22.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.22.5. o valor a pagar; e

7.22.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.23. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,

esta ficard sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a CONTRATANTE.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.25. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicoes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdio ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa.

7.27. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso 0 CONTRATADO ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tuteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
7.32. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao CONTRATADO serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do
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indice IPCA de corre¢cdo monetdria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo CONTRATADO.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.37. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢coes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.38. E admitida a cesséo fiduciria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com
os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.39. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicoes de
habilitacdo por parte do CONTRATADO (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagcao
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da I.ei n° 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JI.-01, de 18 de maio de 2020.

7.40. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as
demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.41. A cessdao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do CONTRATADO.
8. FORMA, CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O CONTRATADO sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecao da
proposta de menor preco global.

Regime de execucao
8.2. O regime de execugdo sera por empreitada por preco global
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.
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8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicOes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade

para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 Caso;
8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
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(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Declaracdao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XX XIII, da
Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnica

8.32. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicGes locais para o
cumprimento das obrigacoes objeto da dispensa eletrénica;

8.33. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.34. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, e, no caso de licitante pessoa fisica, também serdo aceitas certidoes ou declaracoes
emitidas por pessoas fisicas, desde que assinadas eletronicamente.

8.35. Para fins da comprovacao os atestados deverao dizer respeito a contratos executados e serd admitida, para
fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.36. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.37. O fornecedor disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.38. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

8.38.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de

1971;

8.38.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.38.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

8.38.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.38.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

8.38.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de

fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
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cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés udltimas assembleias gerais extraordindrias; e)
trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
e ) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta; e

8.38.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratacdo serda composto concomitantemente a selecdo da proposta economicamente

mais vantajosa, no sistema de dispensa eletronica, nos termos do § 4° do art. 7° da Instrucdo Normativa n° 65, de 2021 e §
1° do art. 16 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021.

10. REAJUSTE

10.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de apresentacdo da proposta.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

11.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas nos servigos

executados, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
11.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o camprimento das obriga¢des pelo Contratado;

11.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

11.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdao do objeto, no prazo, forma e
condicGes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

11.7. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

11.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia Geral da Unido para adogdo das medidas

cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo Contratado;

11.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucado
do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do ajuste.

11.10. Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual
periodo.
11.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo

contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

11.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93,
§2°, da Lein® 14.133, de 2021.

11.13. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGACOES DO CONTRATADO

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

12.2. Manter preposto aceito pela Administracd, conforme subitem 6.6 a 6.9 deste Termo de Referéncia.

12.3. Atender as determinacGes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, II) e
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

12.4. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, que deverdo atender as
recomendac0es de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
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12.5. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

12.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros,
ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que
ficara autorizado a descontar dos pagamentos devido, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo tinico, da Lein°® 14.133, de 2021;

12.8. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

12.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

12.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos.

12.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do objeto.

12.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nado esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

12.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necesséario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

12.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagOes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranca,
higiene e disciplina.

12.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

12.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

12.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes assumidas, todas as
condicdes exigidas para qualificacdo na contratacdo direta;

12.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagdo (art. 11

12.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cladusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo tinico);

12.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,

inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer

12.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante.
13. EXTIN(;AO CONTRATUAL
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13.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta
ndo dispuser de créditos or¢amentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao mais lhe oferece
vantagem.

13.3. A extin¢do nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificacdo
do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 1 (um) més de antecedéncia desse dia.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

13.5. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.6. O contrato podera ser extinto:
13.6.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcdo no processo de contratacdo direta ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso
IV, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.6.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com poder de diregdo,
familiar de detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela demanda ou
contratacdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto
n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.
14.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I- Gestao/Unidade: 19208/194079
II - Fonte de Recursos: 1000000000

I - Programa de Trabalho: 225450
v - Elemento de Despesa: 33.9037-02 ou 33.9036-25

V- Plano Interno: PI99P010ADV
14.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
15. DOS CASOS OMISSOS
15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n° 14.133, de

2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢es contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se

fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos,
hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo méximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de
2021).

16.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada
a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da L.ei n® 14.133, de 2021.
17. PUBLICACAO
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17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao

Decreto n. 7.724, de 2012.
18. FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Jodo Pessoa/PB, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°,_da Lei n°
14.133/21.

18.2. Para firmeza e prova de assim haverem, entre si, ajustado e acordado, apés ter sido lido juntamente com
seu(s) anexo(s), o presente Contrato é assinado eletronicamente pelas partes.

19. ASSINATURAS

19.1. O presente documento segue assinado pelo servidor elaborador, pela autoridade requisitante e pela

autoridade responsavel pela aprovacdo da conveniéncia e oportunidade, com fulcro no art. 14, inciso II, do Decreto n°
10.024/2019 e art. 30 da Instru¢do Normativa Seges/MPDG n° 05/2017, cujos fundamentos passam a integrar a presente
decisdo por forca do art. 50, § 1°, da Lei n° 9.784/1999.

(assinado eletronicamente)
MANOEL DOMINGOS DE LIRA NETO
Chefe do Servigo de Apoio Administrativo
Portaria n° 873/2019/PRES-FUNAI
Coordenacdo Regional de Jodo Pessoa

(assinado eletronicamente)
EUGENIO HERCULANO DE ARRUDA JUNIOR
Coordenador Regional
Portaria de Pessoal n° 115/2023/MPI
Coordenacgao Regional de Jodo Pessoa

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servicos — Contratacao Direta (adaptado)
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

Disponivel aqui

- -
Documento assinado eletronicamente por Manoel Domingos de Lira Neto, Chefe de Servico, em 05/06/2024, as

ey
|
JEI- L‘T_l| 08:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro

assinatura

eletrénica de 2015.

—
Documento assinado eletronicamente por Eugenio Herculano de Arruda Junior, Coordenador(a) Regional, em

ey
|
Jel- L‘?_l| 05/06/2024, as 15:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de

assinatura

| eletronica 8 de outubro de 2015.

: r31 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site: http://sei.funai.gov.br/sei/controlador externo.php?
1 acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cédigo verificador 6684052 e o cddigo CRC
B50602AB.

Referéncia: Processo n° 08765.000441/2024-57 SEI n°® 6684052

sei.funai.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=7135774&infra_sistema... 17/17


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8%C2%A72
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7%C2%A73
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7%C2%A73
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92%C2%A71
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21-para-contratacao-direta
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.funai.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://sei.funai.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

